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1. Fornecedores

» Acesse: Arquivo > Fornecedor. Informe os campos (1) Nome, (2) Fantasia, (3) Endereco completo,
(4) CNPJ e Inscrigdo Estadual e clique no disquete para incluir. Os outros campos sao opcionais e
devem ser preenchidos conforme a necessidade.

DaE? 29

| E-Forma de pagamento | A-Acessoremoto | C-Caracteristicas |
Codigo | [FORNECEDOR MODELO DE CADASTRO Fantasia (FORN MOD 7 Inativo
CTEP. (01310-300 Endereco [AV PAULISTA NGmero |1400
[Baino [BELAVISTA c |
Cidade (saoPAULO Estado | §F_EI Praca de pagamento
Pais | \ E-mail
Fone (Cmm————) Fax — Telex
CNPJ. (99.888.777/0001-99 r Inscrigdo Estadual  (987.654.321.957 | | Conta de rateio

[ I Tod Municipio FAS | ] C6d.Municipio IBGE |
Categoria O Ramo de atmdade | jl Conta Contabil
Desconto | Ultima compra O Vilitimacompra [ | Codcliente -1
Contato 1 | | Datanasc.contatot| 2] Contato 2 | Datanasc comtato2| IE]
Observacdo | ID estrangei ]

2. Local de Pagamento

> Acesse: Arquivo > Loc. Pagto/cobr. Cadastre o local de cobranca conforme a ilustracdo abaixo,
preenchendo os campos: (1) Cadigo, (2) Descricdo e clique no disquete para incluir.

E . Rel=d % | v R=E ]

T —
| Descicio [BANCO ITAU ] 2
Dias de floating (02 |

Conta Contabil [ )

Cédigo EAN | )

] Considera como cartdo de oédito

» Os outros campos sao opcionais e devem ser utilizados de acordo com a necessidade. Explicacéo:

= Dias de floating se refere a quantidade de dias que o local (banco) demora a efetuar a
compensagao.

= Conta contabil tem a funcdo de realizar a integracdo com a contabilidade.

= Cddigo EAN : Codigo utilizado para a importacdo de pedidos de venda.

= Considera como cartao de crédito: Selecionado esta opcao, sera considerado o local como cartao
de crédito.
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3. Moedas
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» Acesse: Arquivo > Moedas. Cadastre a moeda conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos:
(1) Cbdigo (Ex: DOLLAR, EURO, IENE), (2) Data (Data da cota¢éo), (3) Valor unitério (Valor da
cotacdo da moeda no dia) e clique no disquete para incluir.

L] #4

H (2 =1

8-

[ Data

[botar )
gl 2

[ Valor unitério |2.22€000

[16/07/2014

4. Duplicatas

> Acesse: Arquivo > Duplicatas. Cadastre a duplicata conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os
campos: (1) Duplicata, (2) Fornecedor, (3) Emisséo e Vencimento, (4) Valor, (5) Local de

pagamento e clique no disquete para incluir.

D= 29

Fornecedor (000313 ]

[DP PAGAR ] ["1" Conta de consumo Pré-datados
J [FORNECEDOR MODELO DE CADASTRO

Vencimento | 13/09/2014 Paga ( | Entrada | :;
Juros passivo [ ) IRRF. | )
Valor desconto [ Juros de mora ( ) SELLC. [ )
Valor multa ( Corr. monetaria ( ) INSS. | )
Valor pago ( N.F.inicial l . )
Valor devolvido [ ) Conta contabil ( ) N&o integra duplicata
Moeda 17 [ Local pagamento [237  |(BANCO BRADESCO S/A | 7] NFo integra inclusdo
Valor moeda [ ) N°® Banco ( ) | Remessa para Banco
Diferenca cambial [ ) N° cheque ( ) ) Retencdo IRRF/CSLL/PIS/COFINS
PiS C ) COFINS ( ) estt ()
Valor bruto |‘ ] Valor ISS retido [ )
Conta de rateio I: J [ ]
Observagdo ( )
Especificacdo ‘
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5. Feriados

» Acesse: Arquivo > Feriados. Cadastre o feriado conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os
campos: (1) Data do feriado, a (2) Descricéo do feriado e clique no disquete para incluir.

> A opcdo exclusdo por periodo tem a funcéo de excluir feriados de anos passados.

L#a oD@

D.t. (::) 11/2014 ]
Descricao [CONSCIENCIA NEGRA

Data Descricao

20/11/2014 CONSCIENCIA NEGRA
25/12/2014 NATAL

01/01/2015 ANO NOVO

6. Ramo de Atividade

» Cadastre o ramo de atividade conforme a ilustracéo abaixo, preenchendo os campos: (1) Cadigo, (2)
Descricéo e clique no disquete para incluir.

Cédigo |’r=AR—]]

Descicso [FARMACEUTICA ]
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