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CADASTRO DE CARGOS
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v Explicacéo: Para as empresas que controlam o fluxo hierarquico da empresa, o cadastro de cargos, possibilita
a separacao por setores de atividades, definindo os cargos e separando-o0s de acordo com o tipo de operagdo
que o funcionario executa na empresa.

» Acesse: Faturamento > Arquivo > Cargo:
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» Efetue o cadastro do cargo conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Cédigo e a
(2) Descricdo conforme a ilustracdo abaixo. O campo de observacao é opcional. Clique no disquete

para incluir.
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» Depois disso acesse: Faturamento > Cliente:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Estatisticas vendas  Geradores Fa tu ramen to
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{ P-Pedido ] | U-ConsultaNota |
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[ V-Altera pedido ] [ D-Produto p/ciiente |
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» No campo dos contatos do cliente podera relacionar o cargo de cada contato, depois clique em
atualiza e no disquete para salvar.
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Nome Cargo Fone E-mail Nascimento
Nome [JOSE DA SILVA ]l Cargo | GERENTE E]l Nascimento [10/06/1979 =l
Fone E-mail (gerente@cliente1.com.br | Obsenacdo (085 1| [ Awaliza |
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