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MODELO SERIADA  
4º COMPRA DE MAT ERIAI S A SEREM USADOS NA PRODUÇÃO 

OFEMDCOMP 

Õ Explicação: A cotação já foi aprovada e a compra será efetuada. O sistema permite a emissão do pedido de 

compra e possibilita a inserção de anexos junto ao pedido para o fornecedor, todo o processo é enviado ao 

fornecedor automaticamente.  

 

 

 

ü Para realizar essa rotina acesse o módulo: Compras. 

 

 
 

 

 
ü Em seguida clique no botão: I -Pedido. 
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ü Será aberta a seguinte tela: 

 

 
  

 

ü Explicação dos campos: 

 

(1) O campo sequência será preenchido automaticamente ao salvar. Informe a data atual, a data de previsão e o 

prazo máximo de entrega. Informe o fornecedor, o contato, e o status. 

(2) Informar a segunda moeda, caso a cotação seja realizada em segunda moeda e a conta de rateio (Se houver).  

(3) Informe os Adiantamentos de pagamentos (Se houver). 

(4) Informe os prazos de pagamento. 

(5) Neste campo informe as observações (se necessário) e no campo código da mensagem poderá ser 

selecionada uma das mensagens previamente cadastradas em Arquivo > Cadastro de Mensagens. 

(6) Clique na opção produtos. 
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ü  Na tela de produtos informe o ñnumero da cotaçãoò (Duplo clique no campo para pesquisar), e clique no 

botão sugere. (Obs.: Poderão ser utilizadas várias cotações do mesmo fornecedor). Após incluir todos os itens 

(cotações), clique na seta para voltar. 

 

 
 
ü Depois disso clique em ñCálculoò para que sejam calculados os valores totais, e clique no ñDisqueteò para 

incluir o pedido. 

 

 
 

 

 

 



 

           

   Página 4 de 4 

 

ü Para inserir anexos ao pedido clique na opção: ñAnexosò. 

 

 
 

 
ü Para imprimir e enviar o pedido ao fornecedor clique na opção: G-Impressão gráfica. 

 

       
ü Em seguida selecione o formulário a ser utilizado, marque as flags desejadas e clique no ícone da 

ñImpressoraò. 

 

 


